
Lundi 01/12 Mardi 02/12 Mercredi 03/12

9h à 10h45

Accueil et présentation villa et 
activités globales de la SELLOR - Inès

Villa 
Suite formation saisie de dossiers 
scolaires et saisie en autonomie - 

Sarah

Matinée au Haras, aide à la 
décoration des espaces 

privatisables - Inès et Chloé 

15 rue de la Bergerie dans parking 
administration

11h à 12h30

Réunion hebdo à la Cité de la Voile 
avec le service technique et 

exploitation pour faire le point sur 
les évènements à venir - Avec Inès 

Chloé et Marie

PAUSE DEJ 12h30-14h

14h à 15h

Villa 
Formation saisie de dossiers dans 

Sécutix - Inès

Saisie de dossiers Sécutix avec Sarah 
en supervision 

Saisie dans Aloha de base de 
donnée et appels sortants - Chloé

15h à 17h30

Saisie de Sécutix 
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Jeudi 04/12 Vendredi 05/12

Voir en fonction de la demande du 
service commercial

Visite salles de réunion Grand-Voile 
et salle SPI à 08h45 - Inès 

7 rue d'Estienne d'Orves, 1er étage

PAUSE DEJ 12h30-14h

Voir en fonction de la demande du 
service commercial

Suite des dossiers de chloé + 
phoning et BDD
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